
企業名 大砂行政労務事務所

企業名ふりがな おおすなぎょうせいろうむじむしょ

所在地 〒671-2525　兵庫県宍粟市山崎町神谷399-7

（兵庫県内）

代表者名 大砂　彰

業種

農業、林業、漁業、鉱業、採石業、砂利採取業、建
設業、製造業、電気、ガス、熱供給、水道業、情報
通信業、運輸業、郵便業、卸売業、小売業、金融
業、保険業、不動産業、物品賃貸業、学術研究、専
門・技術サービス業、宿泊業、飲食サービス業、生
活関連サービス業、娯楽業、教育、学習支援業、医
療、福祉、複合サービス事業、サービス業、公務、
その他

複数業種がある場合は、2つ目を上記より選択し
記入してください。（任意）

その他（上記に分類不能の産業）を選択した場合
はご記入下さい。

企業ホームページURL

担当者　所属・役職 行政書士部門・主任

担当者名（ふりがな） 山本　華（やまもと　はな）

担当者TEL 0790-62-1772（代）

担当者E-mail akira_oosuna@sannet.ne.jp

実習内容
（学生がイメージしやすいよう、できるだけ具体
的にご記入ください）

・社会保険、労働保険のしくみなどを学ぶ研修
・接客対応などの研修（名刺交換など）
・簡単な文章の入力作業
・ＤＭ発送業務
・展示物などの作成体験　　など

実習場所（事業所の住所と異なる場合のみ記入）

実習場所への交通手段 自家用車・バス・会社送迎、他

実習場所へのアクセス方法・最寄駅 ＪＲ播磨新宮駅より車で２０分／神姫バス山崎停留所より車で５分

1回あたりの受入人数 ２名まで

受入対象学生（対象に〇、複数回答可） 大学生・大学院生・短大生・専門学校生

交通費の支給 規定に基づき対応

宿泊費の支給 規定に基づき対応

その他のサポート

初日 ２日目 ３日目 最終日

AM

全体オリエンテーション

会場：商工会

時刻：10：00～11：30

対象：学生、企業担当者

　・接客対応など簡単な
　　マナー研修
　　（名刺交換体験等）
　・簡単な文章の入力

　　会場：大砂事務所

　　時刻：10:00～12:00

　　対象：学生

　・ＤＭ発送作業

　　会場：大砂事務所

　　時刻：10:00～12:00

　　対象：学生

　・展示物パネル作成体験
　　（セミナーや所内掲示）
　・体験してみての感想

　　会場：大砂事務所

　　時刻：10:00～12:00

　　対象：学生

PM

　・挨拶（自己紹介）
　・研修（社会保険について
　　　　　労働保険について）

　　会場：大砂事務所

　　時刻：13:00～15:00

　　対象：学生

　・簡単な文章の入力

　　会場：大砂事務所

　　時刻：13:00～15:00

　　対象：学生

　・ＤＭ発送作業

　　会場：大砂事務所

　　時刻：13:00～15:00

　　対象：学生

全体修了式、修了証授与

会場：商工会
　

時刻：13：30～15：30

対象：学生、企業担当者

開始時刻：10:00～　終了時刻：15:00

インターンシッププログラム

特記事項等（インターンシップの開始・終了時刻及び補足事項、また昼食の提供等の追加事項があれば記入ください）

参加学生へのサポートがある場合はお聞かせください。

インターンシップ企業情報

事業内容　※学生が分かるように、具体的に記入ください

社会保険労務士業務（企業の各種社会保険手続や、給与計算、労務面のアドバイス、就業規則作成などの経営
コンサルティングなど）
行政書士業務（建設業許可等各種許可申請、その他許認可申請、法人設立書類作成、遺言・相続相談など）

http://oosuna-group.jp/

インターンシップ内容をお聞かせください。

mailto:akira_oosuna@sannet.ne.jp
http://oosuna-group.jp/

